I. Выполнение Закона РК «Об образовании»

	№
	Содержание
	Сроки
	Ответственные
	Место и формы проведения
	Вид документа

	1
	Августовский учет детей от 0-18 лет
	до 25.08


	учителя

Сабыргалиева Ш.А
	Микрорайон обход
	Тетради по учету детей

	2
	Проверить списочный состав учащихся по классом
	до 01.09
	делопроизвод.
	
	Списки учащихся

	3
	Проверить обеспеченность  учебниками
	до 10.09
	библиотекарь
	
	Список учащихся 1-х кл.

	4
	Организовать  контроль за посещаемостью   учащихся 
	регулярно
	кл.рук
администрация
	
	Журнал учета

	5
	Организовать  медобслуживание учащихся
а) оформление «страниц  здоровья» в журнале 
б) обследование  больных детей

в) обучение на дому
	сентябрь
	медсестра
	медпункт
	Справка

	6
	Проведение родительских собраний 
	Раз в пол. года
	кл.рук


	кл.кабинеты
	Протоколы


II. Работа с педагогическими кадрами, повышения их квалификации
	№
	Содержание
	Сроки
	Ответственные
	Место
 и формы проведения
	Вид документа

	1
	Составить перспективный план повышение квалификации учителей 
	сентябрь
	Сабыргалиева Ш.А
	
	График 

Мониторинг 

	2
	Составить перспективный план  аттестационных учителей

а) сбор заявлений

б)посещение уроков аттест. учителей.
	сентябрь

до 20 мая

в теч.года
	Дирекция
Администрация
Рук.МО
	
	Нагрузка

	3
	Организовать работу с молодыми специалистами 
	в течение года
	Дирекция
	
	Тарификация

	4
	Распространить  и обобщить опыт учителей  Цой З.Н.Чуйковой Т.П.
а) открытые уроки

б) выступление на педсовет, МО

в) накопление практического материала 
	в течение года
	Рук.МО

Сабыргалиева Ш.А.
	
	Справки 
Отчеты 

	5
	Организовать осмотр  кабинетов
	Ноябрь 
	Рук.МО
Зав.кабинтом
	Смотр
	Приказ

	6
	Руководство МО
	
	Сабыргалиева Ш.А
	
	Циклограмма

	7
	Методическая  помощь учителям в проведении открытых уроков
	
	Сабыргалиева Ш.А
	
	Протоколы

	8
	Заседание МО
	
	Сабыргалиева Ш.А
	
	

	9
	Определение   тем по самообразованию
	
	Сабыргалиева Ш.А
	
	

	10
	Проведение предметных недель
	По плану
	Сабыргалиева Ш.А
	
	Справки

Протоколы   

	11
	Составление циклограммы  посещения уроков учителей  
	Сентябрь 
	Сабыргалиева Ш.А
	
	График 

	12
	Инструктаж по правильному ведению документаций МО
	Сентябрь
	Сабыргалиева Ш.А
	Контроль 
	

	13 
	Распределение нагрузки учителей
	до20.08
	Дирекция 
	
	Отчет 

	14
	Составление тарификации учителей -предметников 
	до05.09
	Дирекция
	
	Тарификация


III. Руководство учебным процессом
	№
	Содержание
	Сроки
	Ответственные
	Место и формы проведения
	Вид документа

	1
	Инструктаж по составлению календарного планирования
	до31.08
	Сабыргалиева Ш.А
	инструктаж
	

	2
	Организация работы со слабоуспевающими детьми
	В течение года
	Учителя-предметники
	
	Отчеты

	3
	Организация работы кружков, факультативов 
	Сентябрь 
	Сабыргалиева Ш.А
	
	Расписание 

	4
	Организация консультаций, дополнительных  занятий 
	По плану
	учителя
	Занятия
	Поурочные планы  

	5
	Подготовка  и проведение ПГК в 9кл.  
	до  14.02
	Учителя-предметники
	Учебные кабинеты
	Отчет мониторинг 

	6
	Подготовка  и проведение выпускных экзаменов  в 9,11 кл.
	Май, Июнь
	Учителя-предметники
	Учебные кабинеты
	Протокол

Справки  

	7
	Подготовка  и проведение ЕНТ
	
	Учителя-предметники
	Тесты сш.№46
	

	8
	Подготовка и проведение предметных олимпиад переустановка  в IIтура
	до декабря 
	Учителя-предметники
Рук. МО
	Учебные кабинеты
	Мониторинг
Справка


IV. Укрепление материальной базы
	№
	Содержание
	Сроки
	Ответственные
	Место и формы проведения
	Вид документа

	1
	Оснащение кабинетов необходимым оборудованием
	в течение года
	Администрация 
	Инструктаж
	

	2
	Оснащение классных кабинетов наглядно- дидактическим материалом (ТСО) 
	в течение года
	Зав.кабинетом
	Индивид. занятия 
	отчеты


V. Финансово  – хозяйственная  деятельность 
	№
	Содержание
	Сроки
	Ответственные
	Место и формы проведения
	Вид документа

	1
	Вести учет замещенных уроков 
	ежемесячно 
	Сабыргалиева Ш.А
	
	Журналы 

	2
	Составление табеля заработной платы учителей
	ежемесячно
	Сабыргалиева Ш.А
	
	Табель заработный платы


VI. Основные организационные и педагогические мероприятия   
	№
	Содержание
	Сроки
	Ответственные
	Место и формы проведения
	Вид документа

	1
	Составление расписания уроков, кружков, факультатив 
	до 1.09
	Сабыргалиева Ш.А
	
	Расписание 

	2
	Комплектование классов 
	до 1.09
	Администраций 
	
	

	3
	Составление статического отчета  ОШ-1, РИК
	до 5.09
	Сабыргалиева Ш.А
	
	Отчет

	4
	Составление графика дежурств  
	до 1.09
	Сабыргалиева Ш.А
	
	График

	5
	Подготовка к совещаниям при директоре  
	регулярно
	Сабыргалиева Ш.А
	
	Справка 

	6
	Подготовка к педсоветом 
	
	
	
	Справка Доклад 

	7
	Составление графика отпусков    

 
	Май
	Дирекция 
	
	График


VII. Внутришкольный контроль.
	
	Контроль за выполнением

всеобуча
	Контроль за качеством  знаний, умений и навыков учащихся, контроль за состоянием преподавания  учебных предметов
	Контроль за состоянием методической работ в школе
	Контроль за состоянием внутришкольной документации

	Сентябрь 

	
	1.Посещаемость занятий учащихся (сохранение контингента учащихся)

2.Санитарно- гигиенический режим и техника безопасности
	1.Результативность  обучения за курс начальнойшколы (5-ые классы)

2. Проверка техники чтения в 5-8 классах
	Посещение заседаний М.О. школы
	1.Личные дела и алфавитная книга учащихся.

2.Тематические и поурочные планы

3.Журналы, ведение дневников, тетрадей

	Октябрь

	
	1.Обеспеченность  учащихся учебниками

2.Работа с одаренными детьми
	1.Работа с учащимися выпускных классов

А) проведение тестов в 9 11 классах

2.Контрольные работы по математике, физике в 9, 11 классах
	Работа наставников с молодыми учителями.
	1.Журналы, тетради, дневники
 5- 7 классов.
2.Поурочные, календарные планы учителей математики

	Ноябрь

	
	Организация обучения на дому. Состояние успеваемости и посещаемости в классах
	Проведение тестов в 9, 11 классах

1.Контрольная работа по химии в 9, 11 классах

2.Преподавание  биологии 6-8 кл, географии 10-11 кл.
	Работа М. О. политехнического цикла
	1.Журналы, тетради дневники , 8-11 классов.


	Декабрь

	
	Работа учителей со слабоуспевающими учащимися 

Предварительные списки  по профориентаций учащихся  9, 11 кл. 
	Выполнение  Закона РК о языках 

Состояния  преподавании и качество качества знаний учащихся по казахскому языку.

Администрационный контроль среди проведение тестов 

в 9-11 кл.
	Работа МО

казахского языка
	1. журналы дневники, тетради

2.поурочные и календарные планы учителей казахского .языка 



	Январь

	
	Оказание материальной помощи 


	 Уровень преподавания русского языка и литературы  в 5-11 кл.

Проведение тестов

9,11 кл.
	Работа МО гуманитарного цикла, посещение и анализ уроков 


	1. журналы дневники, тетради

2.поурочные и календарные планы учителей русского языка и литературы. 

	Февраль

	
	Работа с одаренными детьми 
	1. проведение тестов в 11 кл.

2. состояние уровня преподавания  трудового обучения
	Работа предметных МО
	1. журналы дневники, тетради

2.поурочные и календарные планы учителей технологий



	Март

	
	Работа предметников

 со слабоуспевающими 

учениками


	1.проведение тестов

В 11 классе

2.Уровень обученности

учащихся на уроках

истории и англ. языка
	Аттестация
	Журналы, дневники, тетради

Поурочные планы учителей истории, англ-яз

	Апрель

	
	1 Организация повторения с целью устранения пробелов в знаниях учащихся

2 Составление списков 9-классников по профориентации.
	1 Проведение тестов в 11 кл

2 Преподавание эстетики, истории,

пения, ИВТ, ф-ры
	Повышение квалификации
	Журналы, дневники, тетради, поурочные планы учителей эстетики, пения, ф-ры, ИВТ

	Май

	
	Состояние учета детей в микрорайоне
	Аттестация
	Сбор заявлений на прохождение
аттестации  в 2011 году
	Журналы, личные дела учащихся

	Июнь

	
	Проведение выпускных экзаменов, ЕНТ
	Июнь

Проверка библиотечного фонда
	Педсовет по итогам выпускных экзаменов

Составление плана работы на новый учебный год
	Выпускной вечер, отчет школы за год


 Заместитель  директора по учебной работе                     Сабыргалиева  Ш.А.

   СШ № 252 имени Г.Н.Ковтунова 

